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DEEINICIONS
PREVIES

En la fase de reflexié del projecte és important que tot l'equip
debateu sobre els diferents aspectes a tenir en compte en
relacié a la idea que voleu desenvolupar.

Quina és la finalitat que perseguim? Com farem que sigui
viable econdmicament? Quina incidéncia té en la comunitat
i el territori? Quines practiques implicard el seu desenvolupa-
ment? | tot aixo és sostenible per I'equip huma que formara
part del projecte?

FINALITAT/
OBJECTE

VIABILITAT

PREGUNTES
FREQUENTS

Un dels tres socis d'una cooperativa de
primer grau pot ser soci collaborador?

Les cooperdatives de primer grau han
destar integrades per un minim de 2
persones socies que duguin a terme
lactivitat cooperativitzada i en el termini
maxim de 5 anys n'han dincorporar una
30, que pot dur a terme l'activitat o ser
socia collaboradora.

Es poden gastar els diners ingressats all

compte com a Capital Social?
Els diners desemborsats com a capital
social poden ser utilitzats per pagar les
despeses associades a l'activitat (bestre-
tes, compres a proveidors, inversions,
etc.) un cop es disposa de Ia resolucié
favorable del registre i el NIF definitiu i es
desbloqueja el compte bancari de la
cooperativa.

Com decidir entre autdnoms i regim generail.

El regim de cotitzacio a la Seguretat
Social ha de ser el mateix (régim d'aute-
noms o régim general) per a totes les
persones socies treballadores i no es pot
canviar de regim en els primers 5 anys
de funcionament. La decisié dependra
de les necessitats de les socies i caldra
tenir en consideracié tant el pla de
viabilitat de la cooperativa com les
cobertures que suposa un regimil'altre.

INFORMACIO
UTIL

Cal ser 2 sdcies amb obligacié d'incorporar una tercera
en el termini maxim de 5 anys.

& Aportacié minima al capital social inicial 3.000€.

~> S’ha de declarar en quin régim es cotitzard
(Regim general o autdnoms).

—> Totes les socies treballadores han de triar un mateix regim.

— No es podrd canviar aquesta opcio fins passats 5 anys.
—> Cal disposar de document d'identificacié
(DNI/passaport/NIE original i vigent).
Costiterminis
~> Termini de durada aproximat del tramit: 4-6 setmanes.
3 Cost general dels tramits: 600-900€. *
* En funcio del capital inicial i dels apoderaments.

Recomanem
— Digitalitzar i fer 3 copies de cada document generat.

— Disponibilitat de la persona respresentant legal per fer
els tramits de constitucio.

Modalitats
—> Convencional

Els estatuts sén de lliure redaccid. El termini de resolucio
del registre de cooperatives és de 3-4 setmanes.

—> Procediment “express”

Son uns estatuts “tipus” amb camps predeterminats molt
sentzills i que no permeten modificacions.

Queé vol dir sense anim de lucre?

Una cooperativa sense anim de lucre
ha de complir els segUents requisits:

—> En cas de tenir beneficis, aquests no
es poden distribuir entre les persones
socies sind que shan de revertir en el
projecte.

~> Els carrecs del Consell Rector
i interventora de comptes no poden
ser remunerats.

—> Les aportacions al capital no poden
meritar un interes superior al interes
legal del diner.

—> Les retribucions de les treballadores,
socies 0 No socies, no poden superar
el 150% del salari que estableix el
conveni collectiu.

SERVEIS
QUE OFERIM

Creacio de cooperatives:

~> Formacié per a la creacio:
sostenibilitat d'equips, viabilitat
econdmica i redaccié dEstatuts.

> Acompanyament individualitzat
en processos de constituciod

Consolidacié de cooperatives

~> Formacid per a la consolidacio:
finangament, gestio societdria
i gestio financera.

— Acompanyament individualitzat
en processos de consolidacié

Punt d'informacié i dfusié de I'ESS

*Tots els serveis que oferim son publics
i la despesa no recau sobre [ usuari/a

ENLLAGOS
IMPORTANTS

Certificacié de denominacié negativa (pas 1)
—> canalempresa.gencat.cat

Model 036 (pas 3)
—> agenciatributaria.gob.es
— atc.gencatcat

Sollicitud de qualificacid i inscripcid al registre
de cooperatives (pas 8)
—> treballgencat.cat

Solficitud del cif definitiu (pas 11)
— sedefnmtgob.es

Model basic d'acta de constitucio
> treballgencat.cat

Model d'estatuts
> treballgencat.cat

Trobards tots els enllagos directes a:

—> ben.coop/passos-constitucio

CONSULTA AL DORS

ELS PASSOS A SEGUIR
PER GONSTITUIR

UNA COOPERATIVA



CERTIFICACIQ DE
= DENOMINACIO SOCIAL

La certificacioé conforme el nom que heu triat per a la vostra
cooperativa no pertany a cap altra cooperativa.

Al Registre de Cooperatives de Catalunya
Tramit telematic
Podeu sollicitar dun a quatre noms
La denominacié inclourd les sigles finals SCCL/SCCLP

El pagament s’ha de fer de maneraimmediata
amb targeta de débit o credit

La resposta del registre semet en 48-72 hores.

La reserva del nom dura un any, pero la validesa
del certificat és de 4 mesos, prorrogables

Emissi6 de certificacié negativa de denominacio
de la societat cooperativa o, si s'escau, de la resolucié
corresponent [ 5,25€

Prorroga de la certificacié de denominacié / 3,35 €

REDACCIO DELS
= ESTATUTS SOCIALS

Els Estatuts s6n les normes, pactades per les persones
socies, sobre les quals s’organitzard la cooperativa.

Hi ha diversos models d’Estatuts (consumidores
i usuaries, treball, serveis...), amb i sense dnim
de lucre, i des de Coodpolis us els podem facilitar

Per al procediment de constitucié express cal
cenyir-se al model dEstatuts de la Generalitat

ASSEMBLEA
= FUNDACIONAL

Es lassemblea fundacional de la cooperativa.

Es signen i s‘aproven els Estatuts
Es signa 'Acta de Constitucio
Es nomena el primer Consell Rector

Es fa latorgament de poders a les representants
de la cooperativa que s'encarregaran de les gestié
(operativq bancaria, signatures mancomunades, etc)

Totes les socies han de signar totes les pagines incloses en
els Estatuts i en 'Acta de Constitucié. La signatura han de ser
manuscrita i la mateixa que apareix al DNI.

OBERTURA D'UN COMPTE BANCARI
= A NOM DE LA COOPERATIVA

Per poder iniciar I'activitat econdmica en nom de la
cooperativa i fer les aportacions de capital corresponents.

En qualsevol oficina bancaria.

El compte bancari romandd bloquejat fins que la
cooperativa aporti el certificat del Registre de cooperatives
amb laprovacié de la inscripcid i el CIF definitiu.

Pot anar-hi qualsevol de les persones a qui shagi atorgat

poders amb la totalitat del capital a aportar, segons
'Acta de Constitucio.

L'aportacio del capital es pot fer en efectiu o mitjongant
transferéncia bancaria.

Originals i copia dels Estatuts i de Acta
de Constitucid, signats per totes les socies.

Original i copia de la certificacio
de denominacié social.

Fotocopies dels documents d'identitat
de totes les socies.

Un cop obert el compte el Banc us emetrd, en un termini
de 24-48 hores, el Certificat d'aportacions bancaries.
Més endavant shaurd d'adjuntar a les escriptures.

CITAPERA |
= UESCRIPTURA PUBLICA

L'elevacié publica ('oficialitzacié) de la creacié de la
cooperativa. S’escripturen tots els acords presos en
I'Acta de Constitucio.

El tramit dura entre 3i 4 dies.
Han de ser-hi presents totes les socies fundadores.

Original dels Estatuts, signat per totes les socies.

Original de 'Acta de Constitucid, signat per totes les socies.

Certificat d'aportacions bancdaries emes pel banc.
Certificat i resolucié de reserva de Denominacié Social.

Document d’identitat original i vigent de totes les socies
fundadores.

Es recomana que previament a la cita acordada envieu
tota la documentacio a la notaria per a la seva revisié
(possibles esmenes).

Un cop signada l'escriptura, la notaria n'ha de lliurar
l'original i una copia simple a les socies.

Aquest tramit té un cost aproximat d'entre 350
i500 €, depenent de la notaria.

EMISSIO DEL CIF
= PROVISIONAL

El niimero d'identificacio fiscal de la cooperativa
ATAgencia Tributaria espanyola.

Cal fer aquest tramit en el termini maxim d'un mes
des de 'Acta de Constitucio.

Aquest tramit l'ha de dur a terme la notaria obligatoriament.

Al web de I'Agéncia Tributaria

Original de I'Escripturai.
Model 036, degudament emplenat.

Aquest tramit té un un cost que oscilla al voltant
dels 40 euros, depenent de la notaria.

AUTOLIQUIDACIO DE L'IMPOST
= DE TRANSMISSIONS PATRIMONIALS

| ’ACTES JURIDICS DOCUMENTATS
Limpost que grava les escriptures, actes i testimonis notarials.

Telematicament, a FAgéncia Tributdria de Catalunya,
a través del programa AJUDA al web atc.gencat.cat

Model 600, degudament emplenat.

En un termini maxim de 10 dies després de l'elevacio
publica, la notaria s'encarrega de pujar una copia
de les escriptures a la plataforma per tal de poder
realitzar el tramit.

Les cooperatives estan exemptes d'aquest impost,
perod cal tramitar-ne el model.

Un cop fet el tramit heu de disposar del justificant
d'autoliquidacié i adjuntar-lo al tramit telematic
del Registre de Cooperatives.

SOLLICITUD D'INSCRIPCIO
= AL REGISTRE DE COOPERATIVES

Un tramit obligatori que qualsevol cooperativa ha de
fer per poder realitzar 'activitat cooperativitzada.

Al Registre de Cooperatives de Catalunya.

Aquest tramit és telemaitic, perd caldrd presentar
les escriptures originals davant Regjistre.

El Registre pot fer esmenes a la documentacié que
s‘aporta. Si aquest és el cas, caldrd tornar a la notaria
i fer una escriptura complementaria per, un cop
redactada i signada, tornar-la a presentar al Registre.

Originals de les escriptures
Certificat de CIF provisional
Model 600, degudament emplenat.

Formularis de sollicitud de constitucié ordinaria
i exprés al web canalempresa.gencat.cat

Aquest tramit té un cost de 66,70 € i només es pot liquidar
amb targeta.

Un cop presentada la sollicitud online, tenim 10 dies
per demanar cita prévia a 'OAC per aportar l'original
de l'escriptura. Podeu demanar la cita a través del web

ovtgencat.cat

SOL-LICITUD
= DE CIF DEFINITIU

Agéncia Tributdria espanyola.

Aquest tramit és presencial a 'Agencia Tributaria
espanyola (cal demanar cita prévia).
Recomanem fer aquest simultineament al pas 10.

Amb el CIF definitiu i la inscripcid al registre de
cooperatives podrem anar a 'entitat bancaria
i alliberar l'operativa dels comptes.

Model 036, degudament emplenat.

Copia de la resolucié de la inscripcié on consta
el nomenament de cdrrecs inscrits al Registre
de Cooperatives.

Aquest tramit s’ha de fer dins dels 10 dies posteriors ala
resolucié dinscripcioé de la de la cooperativa al Registre
de Cooperatives

A partir de la tramitacié del CIF definitiu comencen
algunes obligacions registrals i fiscals com la presentacio
dels comptes anuals o de limpost de societats.

CERTIFICAT
= DIGITAL

FNMT (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre)

sede.fnmt.gob.es

Un cop redlitzat el tramit us arribard un codi al correu
electronic, que caldrd que presenteu a 'Agencia
Tributaria espanyola (cal demanar cita prévia)

El tramit presencial 'haura de fer la presidéncia, qui haurd
d'acreditar la seva identitat com a representant legal de
la cooperativa (simultainiament al pas 09).

Us lliuraran un contracodi per poder descarregar el certificat
digital al vostre ordinador. Aquesta descarrega s’ha de fer
des del mateix ordinador des del que es va fer la sollicitud del
certificat digital. Entre una accid i l'altra no s’ha d'actualitzar
el navegador ni el sistema operatiu de 'ordinador.

ALTA DE LES ACTIVITATS
= ECONOMIQUES

| DE LES OBLIGACIONS FISCALS A LA HISENDA ESPANYOLA
Ageéncia Tributdria espanyola.

Aquest tramit és telematic.

Des d'aquesta data la cooperativa pot rebre i emetre
factures.

Certificat d'inscripcié al Registre de Cooperatives
CIF definitiu

Certificat digital

Model 036, degudament emplenat.

Hi ha un termini maxim de 6 mesos des que es rep la
resolucié de la inscripcio al Registre fins que es donen d'alta
les activitats econdmiques.

ALTAA LA
= SEGURETAT SOCIAL

Ala delegacid de la Seguretat Social.

Tramit telematic
Alta del codi de compte de cotitzacié de lempresai de les alltes.

La data d'alta dels contractes ha de correspondre amb
la d'inici de les activitats econdmiques ( pas 11).

Aquest tramit el realitza la gestoria i té un cost que dependrda
del proveidor.



